PELASTUSOPISTO HENKILOREKISTERIN

INFORMAATIOSELOSTE
Tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
mukaiset tiedot

Laadittu 28.02.2017| Paivitetty 04.06.2020

1. Rekisterinpitaja

Nimi
Pelastusopisto

Postiosoite

PL 1122 (Hulkontie 83), 70821 KUOPIO

Puhelin

0295 450 201 (vaihde), pelastusopisto@pelastusopisto.fi

2. Rekisteriasioita hoitava henkilo
tai yhteyshenkil®

Etunimi Sukunimi, virkanimike
Sonja Lyytinen, opintosihteeri

Puhelin Sahkoposti
0295 453 468 sonja.lyytinen@pelastusopisto.fi

3. Tietosuojavastaava

Anne Poutiainen, kehittdmiskoordinaattori

Puhelin Sahkoposti
0295453 410 anne.poutiainen@pelastusopisto.fi
tietosuoja@pelastusopisto.fi

4. Rekisterin nimi

TTHA:n asiakas- ja kouluttajarekisteri

5. Henkilotietojen kasittelyn
tarkoitus ja kasittelyn oikeus
peruste

Kasittelyn tarkoitus. Miksi henkilGtietoja kerataan?
Rekisterin henkilotietoja kerdtaan TTHA:n asiakkaiden ja
kouluttajien kanssa kaytavaa yhteydenpitoa varten.

Asiakastietojen osalta rekisterin kayttotarkoitus on pitda
ylla tietoa TTHA-sopimuskumppaneista, yhteistyotahoista
ja potentiaalisista sopimuskumppaneista.

Kouluttajatietojen osalta rekisterin kayttotarkoitus on pitaa
ylla tietoa ajantasaista tietoa TTHA-kouluttajista, jotta
tiedetdan, ketka toimivat TTHA:lla kouluttajina.

Mika on kasittelyn oikeusperusta?
Rekisterdidyn suostumus

6. Kayttotarkoituksen
muuttuminen tai laajentuminen

Rekisterin pitdja ilmoittaa rekisteroidylle, jos aikoo kasitella
henkilotietoja muuhun tarkoitukseen kuin henkiltiedot
alunperin kerattiin.

7. Henkilotietoryhmat

Asiakasrekisteriin kirjattavat tiedot:

Yrityksen nimi, yhteyshenkilon/-henkildiden nimi ja
sahkopostiosoite, organisaation rooli,
kontaktointiajankohdat sekd mahdollinen sopimustilanne.
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Kouluttajarekisteriin kirjattavat tiedot: Nimi, syntymaaika,
yritys/organisaatio, tehtava/nimike ja sahkopostiosoite.
Kouluttajakoulutuksen suoritustaso (osittain / kokonaan) ja
kouluttajakoulutuksen voimassaoloaika.

8. Sadannonmukaiset tietoldhteet

Henkilon itsensa ilmoittamat tiedot.

Kouluttajan itsensa tai hdanen tydnantajansa edustajan
ilmoittamat tiedot. Koulutustietoja tdydennetaan
Pelastusopiston toimesta kouluttajakoulutuksen
suoritusten yhteydessa.

Sopimuskumppaneiden nimetyt yhteyshenkilot tarkastavat
ja tarvittaessa paivittavat kouluttajarekisterin tiedot
kahdesti vuodessa.

9. Henkilotietojen vastaanottajat
tai vastaanottajien ryhmat, joille
henkilotietoja luovutetaan

Asiakastietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille.

Kouluttajilla on tieto kaikista kouluttajakoulutuksen
suorittaneista kouluttajista. Listaus on kouluttajien 0365-
tyotilassa. Kouluttajakoulutukseen osallistuneiden tiedot
luovutetaan niille Pelastusopiston henkildille, jotka
toteuttavat kouluttajakoulutusta. Taman lisdksi nimi-,
sdhkoposti- ja organisaatiotiedot luovutetaan
Pelastusopiston tietohallinnolle verkossa tapahtuvan
opetuksen kadyttajatunnuksia varten.

Mikali tiedot on saatu muualta kuin rekisterdidylta, niin
tietojen luovutuksesta toimitetaan tieto luovutuksesta
rekisteroidylle viimeistdan silloin, kun naita tietoja
luovutetaan ensimmaisen kerran.

10. Henkil6tietojen siirtaminen
kolmansiin maihin tai
kansainvalisille jarjestdille

Tietoja ei siirreta kolmansiin maihin eika kansainvalisille
jarjestoille.

11. Henkilotietojen sailytysaika

Rekisterdidyn tiedot poistetaan rekisterditymistarpeen
paatyttya.

12. Tietojen tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus
siitd, ettd hanta koskevia henkil6tietoja kasitelldan tai etta
niita ei kasitella, ja jos naitd henkilttietoja kasitellaan,
oikeus saada paasy henkilotietoihin.

Rekisterin pitdja toimittaa rekisterdidylle tiedot ilman
aiheetonta viivytysta pyynnon vastaanottamisesta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa. Maaraaikaa voidaan
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jatkaa enintdan kahdella kuukaudella, mista ilmoitetaan
rekisteroidylle kuukauden kuluessa pyynnon
vastaanottamisesta seka viivastymisen syyt.

Jos rekisterin pitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn
pyynnon perusteella, rekisterin pitdja ilmoittaa viipymatta
tai viimeistdan kuukauden kuluessa pyynndn
vastaanottamisesta rekisteroidylle syyt siihen ja kertoo
mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaisella.

13. Tietojen oikaiseminen,
poistaminen ja kasittelyn
rajoittaminen

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja
oikaisee ilman aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat
epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot. Ottaen huomioon
tarkoitukset, joihin tietoja kasiteltiin, rekisteroidylla on
oikeus saada puutteelliset henkilotiedot tadydennettya,
muun muassa toimittamalla lisaselvitys.

Rekisteroidylld on oikeus tietyin edellytyksin saada
rekisterinpitaja poistamaan rekisteroitya koskevat
henkilotiedot ja rekisterin pitajalla on velvollisuus poistaa
henkilotiedot ilman aiheetonta viivytysta, edellyttden etta
henkilotietoja ei enaa tarvita niihin tarkoituksiin, joita
varten ne kerattiin tai joita varten niita muutoin kasiteltiin.

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitaja
rajoittaa tietojen kasittelya, ellei kasittelyyn ole olemassa
huomattavan tarkeda ja perusteltua syyta, joka syrjayttaa
rekisterdidyn edut, oikeudet ja vapaudet, tai jos tietojen
kasittely on tarpeen oikeusvaateen laatimiseksi,
esittamiseksi tai puolustamiseksi.

14. Tietojen oikaisua tai poistamista
tai kasittelyn rajoittamista
koskeva ilmoitusvelvollisuus

Rekisterin pitdja ilmoittaa kaikista tehdyista henkildtietojen
oikaisuista, poistoista tai kasittelyn rajoituksista jokaiselle
vastaanottajalle, jolle henkildtietoja on luovutettu, paitsi
jos tdma osoittautuu mahdottomaksi tai vaatii kohtuutonta
vaivaa. Rekisterinpitaja ilmoittaa ndista vastaanottajista,
jos rekisteroity sita pyytaa.

15. Tietopyyntdjen maksuttomuus

Rekisterdidyn tekemat pyynnot koskien tietojen
tarkastamista, oikaisemista, poistamista, kasittelyn
rajoittamista seka siirtamista jarjestelmasta toiseen ja
niihin liittyvat toimenpiteet ovat rekisterodidylle
maksuttomia.

Jos rekister6idyn pyynnot ovat perusteettomia tai
kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetdan toistuvasti,
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rekisterinpitaja voi peria kohtuullisen maksun tai kieltaytyy
suorittamasta toimenpiteet.

16. Suostumuksen peruuttaminen

Mikali rekisteroidylta vaaditaan suostumus henkil6tietojen
kasittelyyn, rekisterdidylld on oikeus peruuttaa suostumus
milloin tahansa taman vaikuttamatta suostumuksen
perusteella ennen sen peruuttamista suoritetun kasittelyn
lainmukaisuuteen.

17. Valitusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus valittaa valvontaviranomaiselle,
mikali rekisterin pitaja kieltaytyy pyynnosta koskien
tietojen tarkastamista, oikaisemista, poistamista ja
kasittelyn rajoittamista.

Valvontaviranomaisen osoite: Tietosuojavaltuutetun
toimisto, PL 315, 00181 Helsinki

Sahkoéinen asiointi: https://tietosuoja.fi/pyynto-
rekisteroidyn-oikeuksia-koskevan-maarayksen-antamiseksi

18. Vastustamisoikeus

Rekisterdidylla on oikeus vastustaa henkilGtietojensa
kasittelya tietyissa tilanteissa. Vastustamisoikeus kattaa
kasittelyn, joka perustuu yleista etua koskevan tehtavan
suorittamiseen tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen
vallan kayttoon. Lisaksi vastustamisoikeus koskee
kasittelya tieteellista, historiallista tai tilastollista
tutkimusta varten. Oikeudesta voidaan saataa poikkeuksia
kansallisella lailla.

19. Automatisoidut
yksittaispaatokset ja profilointi

Automatisoituja yksittdispaatoksia ja profilointeja ei tehda.

20. Tietoturvaloukkauksesta
ilmoittaminen

Rekisterinpitdja ilmoittaa henkil6tietojen
tietoturvaloukkauksesta rekisteroidylle, jos loukkaus
todennakdisesti aiheuttaa korkean riskin luonnollisten
henkildiden oikeuksille ja vapauksille. [Imoitus on tehtadva
ilman aiheetonta viivytysta.

Tietoturvaloukkauksella tarkoitetaan loukkausta, jonka
seurauksena on henkildtietojen vahingossa tapahtuva tai
lainvastainen tuhoaminen, hdviaminen, muuttaminen,
luvaton luovuttaminen tai paasy tietoihin.
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